


苏州大学党委办公室来电登记及批办单

	来电时间
	

	来电单位
	


	来电人姓名
	[bookmark: _GoBack]

	联系电话
	


	来电内容：



	批办意见：



	领导批示：



	处理情况：



	备注：



说明：认真记录电话内容，记录完毕后应复述一遍，与发话人核对无误后方可挂断电话。




