附件

苏州大学领导干部外出请示报备单
填表单位（盖章）：
填表日期：

	姓　名
	
	职　务
	

	外出事由
	

	外出地点
	

	离开时间
	
	返回时间
	

	联系方式
	

	临时代其
主持工作
同志姓名
	
	职　务
	

	外出请示
批 准 人
	
	批准时间
	

	领导批示
	

	经办人
	
	联系电话
	


注：各请示报备单位须于每个工作日下午 4:00 前向相关办公室报送本表。
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